
ใบลาพกัผ่อน 

เขียนที�……………………………………………………….…………………………. 

วนัที�…………………..เดือน…………………………………….………….พ.ศ. ………………………. 

เรื�อง  ขอลาพกัผอ่น 

เรียน  อธิการบดี

ขา้พเจา้……………………………………………….………………………………………………..………รหสัพนกังาน………..………………………..….………..ตาํแหน่ง
………………………………………………………..…………. สังกดั (คณะ /หน่วยงาน)………………………………………………………………………………………..…….………… 

มีวนัลาพกัผอ่นสะสม…….……….…วนัทาํการ มีสิทธิลาพกัผอ่นประจาํปีนี+ อีก 10 วนัทาํการ รวมเป็น…….….…….…….วนัทาํการ 
ขอลาพกัผอ่นตั+งแต่วนัที�………………………..………….….……………………..ถึงวนัที�……………………….………..……………………….มีกาํหนด………….…..…..……วนั 
ในระหวา่งลาจะติดต่อขา้พเจา้ไดที้�………………………………………….…………………………………..………………………………………………..……………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………..…… 

ขอแสดงความนบัถือ 

 (ลงชื�อ)………………………………………………………………….…… 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี�(สําหรับเจ้าหน้าที ) ความเห็นผู้บังคับบัญชา (ขั�นต้น)

ลามาแลว้ 
(วนัทาํการ) 

ลาครั+ งนี+  
(วนัทาํการ) 

รวมเป็น 
(วนัทาํการ) 

 .…………………………………………………………………………………………………… 

 .…………………………………………………………………………………………………… 
       ลงชื�อ)…………………………………………………..…….………………  
 (ตาํแหน่ง) ………………….………………………………….……..………….. 

 วนัที�………….……../…………………….……../……………..…..……. 
(ลงชื�อ)……………………………………………………………..ผูต้รวจสอบ 
(ตาํแหน่ง)………………………………………………………   คําสั ง 
วนัที�………………./…………………………/………….………….   อนุญาต  ไมอ่นุญาต 

  .…………..…………………………………………………….……………………… 

..………………………………………………….………………….………………… 

      (ลงชื�อ)…………..…………………………………..…….…………….. 

 (ตาํแหน่ง)……………………………………………………..……………. 

 วนัที�…………………………………………………………...……… 
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