
ขั้นตอนการยืม-คืนดวยเครื่องยืมคืนหนังสืออัตโนมัติ

ดวยตนเอง  (SELFCHECK)
การทำรายการยืม/คืนหนังสือไดครั้งละ 1 เลม บนที่วางหนังสือ โดยวางหนังสือ

ดานขวาสันหนังสือชิดกับตัวเครื่อง เลื่อนหนังสือจากขวาไปซาย ระบบจะทำการ

บันทึกขอมูลหนังสือ

วางหนังสือดานขวา

สันหนังสือชิดกับตัว

เครื่อง เลื่อนหนังสือ

จากขวาไปซาย

หนาจอจะแสดงรายการเพื่อใหผูใชบริการ

ตรวจสอบการทำรายการ เชน ชื่อหนังสือ

ที่ ยืม/คืน ในกรณีที่กระบวนการ ยืม/คืน

ไมสำเร็จ   จะปรากฏสัญลักษณกากบาท

หรือไอคอนสีแดง แสดงใหผูใชงานทราบ

ใหติดตอเจาหนาที่เพื่อดำเนินการตอไปแสดงรายการเพื่อใหผูใชบริการ

ตรวจสอบการทำรายการ 
 

แสดงรายการยืม/คืนหนังสือ จะมีปุม 

“พิมพใบบันทึกรายการ” และ”ไมพิมพ

ใบบันทึกรายการ”  ที่มุมขวาลาง 

หลังจากสแกนหนังสือครบแลวเลือกกด

ปุมใดปุมหนึ่ง เพื่อยืนยันการทำรายการ 

เลือกกดปุมใดปุมหนึ่ง

เพื่อยืนยันการทำรายการ 



ข้ันตอนการยืม-คืนดวยเครื่องยืมคืนหนังสืออัตโนมัติ

ดวยตนเอง  (SELFCHECK)
รายการที่ไมสามารถยืมหรือคืนได อาจจะมีหนังสือบางประเภท ที่ไมสามารถใหยืมได

หรือมีปญหาเกี่ยวกับหนังสือเองจึงใหยืมไมได  ตัวเครื่องจะแสดงเปนไอคอนกากบาท

สีแดง และแสดงเหตุผลประกอบที่ ชื่อเรื่อง  ใหติดตอกับเจาหนาที่ เคานเตอรบริการ

ยืม-คืน เพื่อทำการตรวจเช็คหนังสือ

แสดงรายการยืมหนังสือที่มีปญหา

รับใบบันทึกรายการ

ถาเลือกกดปุม พิมพใบบันทึกรายการ

ระบบจะพิมพใบบันทึกรายการมาให 

แตเลือกไมพิมพใบบันทึกรายการระบบ

ก็จะไมพิมพรายการมาให

ในกรณีที่กระดาษหมด ตัวเครื่องจะแสดง

ผลดังภาพและใหสมาชิกหองสมุดติดตอ

เจาหนาที่เคานเตอรบริการยืม-คืนเพื่อ

แกไขปญหาดังกลาว

ในกรณีที่ระบบหองสมุดอัตโนมัติ(LMS) เกิดขัดของ

ไมสามารถทำงานได (Offline) หรือระบบเครือขาย

มีปญหาจะปรากฏขอความขอผิดพลาด (error) ให

ผูใชบริการติดตอเจาหนาที่เคานเตอรบริการ 



ขั้นตอนการคืนดวยเครื่องคืนอัตโนมัติ

 (BOOK RETURN)
     (1)   กดปุม คืนหนังสือที่หนาจอคอมพิวเตอร 

กดปุมคืนหนังสือ

(3) วางหนังสือที่ตองการคืนบนแทนโดยให

สันหนังสือแนบกับตัวเครื่องดานขวามือ 

เลื่อนหนังสือเขาไป สายพานจะลำเลียงหนังสือ

ที่รับคืนลงในกลองภายในตูรับคืน 

(2) รอสัญญาณใหประตูเปด

(4) หนาจอคอมพิวเตอรจะแสดงรายการหนังสือที่รับคืน

ทำที่ละเลมจนครบตามจำนวนที่ตองการคืน

แสดงรายการหนังสือ

ที่รับคืน

(5) เมื่อทำการคืนครบ

ตามจำนวนแลวกดปุม

ยืนยัน   ถาตองการใบ

บันทึกรายการใหกดปุม

พิมพใบบันทึกรายการ  

ถาไมตองการกดปุม 

ไมพิมพใบบันทึกรายการ

หมายเหตุ  :   ถาระบบไมแสดงรายการหนังสือที่รับคืน

ผูรับบริการตองติดตอเจาหนาที่ประจำเคานเตอรบริการ

ยืม- คืน เพื่อตรวจสอบทันที



ขั้นตอนการยืมทรัพยากรสารสนเทศ

ศูนยวิทยบริการตอดวยตนเอง

ผานระบบออนไลน  (Liberty)
1. เขาไปที่เว็บไซตศูนยวิทยบริการ  พิมพ http://www.library.ssru.ac.th/

2. คลิกเลือกตรวจสอบขอมูลการยืมทรัพยากรสารสนเทศ

คลิก

3. คลิก   http://203.155.54.19/liberty

คลิก

5. ใส username (รหัสประจำตัวนักศึกษา) ใส Password  (ติดตอขอไดที่

    เคานเตอรบริการยืม-คืน)

4. Login  เขาสูระบบการตรวจสอบขอมูลการยืม

Username และ Password

Login



6. จะปรากฏชื่อนักศึกษาที่หนาจอดานขวามือ คลิก My Loans

7. คลิกเลือก My Loans จะปรากฏรายการหนังสือที่ยืม ณ ปจจุบันทั้งหมด

   พรอมวันกำหนดสงคืน

8. คลิกเลือกรายการหนังสือที่ตองการยืมตอในชอง          กรณีที่ยืมตอเลมใด

    เลมหนึ่ง คลิกยืมตอที่เครื่องหมาย  กรณีที่ตองการยืมตอ

    ทั้งหมดใหคลิกเครื่องหมาย                 

9. ที่หนาจอจะปรากฏรายการที่ยืมตอ ผูรับบริการตองสังเกตุจะมีคำวา 

   Renewed  ปรากฏขึ้นมา และวันกำหนดสงคืนเปลี่ยน แสดงวาทานได

   ทำการยืมตอเรียบรอยแลว

วันกำหนดสงคืน

10.1 ทรัพยากรสารสนเทศ เกินกำหนดสงคืน ( Other item/s are 

       overdue)   จะแสดงผลดังภาพ

10.2  กรณีที่ยืมตอ เนื่องเกิน  3 ครั้ง (Maximum number of renewals)

หมายเหตุ ผูรับบริการเมื่อทำรายการแลวเสร็จตองทำการ

ออกจากระบบ (  Logout) ดวยทุกครั้ง




