
บริการสิ่งพิมพ
หลักฐานการสมัครสมาชิกสำหรับนักศึกษา บุคลากรของมหาวิทยาลัย

1. บัตรประจำตัวนักศึกษา บัตรอาจารย บัตรเจาหนาที่ที่มหาวิทยาลัยออกให

2. สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

ตัวอยางบัตร

กรณีที่เปนอาจารยพิเศษ ตองแสดงหลักฐาน
1. หนังสือรับรองการปฏิบัติงานจากคณบดี
2. สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ

3. รูปถายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป

สิทธิการยืม

นักศึกษาระดับปริญญาตรี      10  รายการ / 7   วัน

นักศึกษาระดับปริญญาโท - ปริญญาเอก   15  รายการ / 14  วัน

อาจารย          25  รายการ / 1  ภาคเรียน

บุคลากรของมหาวิทยาลัย      10  รายการ / 7  วัน

ขั้นตอนการยืม ขั้นตอนการคืน
1. ผูรับบริการ (นักศึกษา คณาจารย เจาหนาที่)

แสดงบัตรสมาชิก ( บัตรนักศึกษา  คณาจารย 

เจาหนาที่)

2. เจาหนาที่ ตรวจสอบสิทธิการยืมและบันทึก

ขอมูลการยืมลงบนโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ

3. ผูรับบริการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล

หนังสือที่ยืม

4. ผูรับบริการรับหนังสือและบัตรสมาชิก

1. ผูรับบริการ (นักศึกษา คณาจารย เจาหนาที่)

ยื่นหนังสือที่ตองการคืนตอเจาหนาที่

2. เจาหนาที่บันทึกขอมูลการรับคืนในระบบ

หองสมุดอัตโนมัติ

3. ผูรับบริการตรวจสอบความถูกตองและ

รายการหนังสือที่ยังไมนำสงคืน

หมายเหตุ   กรณีเกินกำหนดสงตองเสียคาปรับ 

   วันละ 5 บาท/เลม

หมายเหตุ   ผูใชบริการยืม ตองปฏิบัติดังนี้

1. ตองเปนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียน

ปจจุบัน  โดยแสดงใบเสร็จชำระเงินคาลงทะเบียน

นักศึกษาทุกชั้นป    มีอายุสมาชิก   1   ภาคเรียน 

( ตองแสดงหลักฐานการชำระเงินคาลงทะเบียน

ทุกภาคเรียน )

2. คณาจารย   เจาหนาที่   ที่ยังคงปฏิบัติงานอยู 

อายุสมาชิกสิ้นสุดตามสัญญาการวาจาง



ผูรับบริการ 

(นักศึกษา คณาจารย เจาหนาที่)

เจาหนาที่ ตรวจสอบสิทธิการยืม

แสดงบัตรสมาชิก  

(บัตรนักศึกษา คณาจารย เจาหนาที่)

บันทึกขอมูลการยืมลงบน

โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ

ผูรับบริการตรวจสอบความถูกตอง

ของหนังสือที่ยืม

ผูรับบริการรับหนังสือและบัตรสมาชิก

หมายเหตุ   ผูใชบริการยืม ตองปฏิบัติดังนี้
1. เปนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนปจจุบัน โดยแสดงใบเสร็จชำระเงินคาลงทะเบียน

   นักศึกษาทุกชั้นปมีอายุสมาชิก1 ภาคเรียน (ตองแสดงหลักฐานการชำระเงินคาลงทะเบียนทุกภาคเรียน)

2. คณาจารย เจาหนาที่ ที่ยังคงปฏิบัติงานอยู อายุสมาชิกสิ้นสุดตามสัญญาการวาจาง

บริการยืมหนังสือ



บริการรับคืน
ผูรับบริการ 

(นักศึกษา คณาจารย เจาหนาที่)

ยื่นหนังสือที่ตองการคืนตอเจาหนาที่

เจาหนาที่บันทึกขอมูลการรับคืน

ในระบบหองสมุดอัตโนมัติ

ผูรับบริการตรวจสอบความถูกตอง

และรายการหนังสือที่ยังไมนำสงคืน

หมายเหตุ  กรณีเกินกำหนดสงตองเสียคาปรับ วันละ 5 บาท/เลม



ข้ันตอนการยืม-คืนดวยเครื่องยืมคืนหนังสืออัตโนมัติ

ดวยตนเอง  (SELFCHECK)
 หนาจอเครื่องยืมคืนหนังสืออัตโนมัติจะแสดงขอความตอนรับซึ่งสามารถ

เลือกใชงานไดถึง 4 ภาษา โดยมีปุมเลือกการใชงานสำหรับการทำรายการยืม

รายการคืน แสดงที่หนาจอเพื่อใหผูใชบริการสามารถเลือกไดอยางสะดวก 

เริ่มตนการใชงานตามขั้นตอนดังนี้

สัมผัสหนาจอ เริ่มตนการใชงานดวยการเลือกภาษา

เลือกการทำรายการ

ที่ตองการ รายการยืม

รายการคืน 

หลังจากเลือกทำรายการแลว จะเขาสูหนาจอใหสแกนบัตรสมาชิกสมาชิก 

หนาจอแสดงขั้นตอนการทำงาน

ดวยภาพเคลื่อนไหวแจงสมาชิก

ใหสแกนบัตรเพื่อใชบริการ

ผูใชบริการตองดำเนินการสแกน

บารโคดบัตรสมาชิก



ขั้นตอนการยืม-คืนดวยเครื่องยืมคืนหนังสืออัตโนมัติ

ดวยตนเอง  (SELFCHECK)
หลังจากสแกนบัตรสมาชิกเรียบรอยแลว ระบบจะใหใสรหัสผาน ( PIN Number )

เพื่อยืนยันตัวตน (รหัสผานสามารถขอไดที่เคานเตอรบริการ)

กดรหัสผาน ( PIN Number )

เพื่อยืนยันตัวตน โดยการสัมผัส

บนหนาจอที่มีตัวเลขดังภาพ

(รหัสผานสามารถขอไดที่

เคานเตอรบริการ)

ถาไมใชสมาชิก ระบบจะแสดงขอความ

แจงเตือนบนหนาจอใหทราบใหติดตอ

เจาหนาที่บริการยืม-คืนเพื่อตรวจสอบ 

หนาจอแสดงเมื่อบัตรสมาชิกมีปญหา

ถาตรวจสอบแลวสมาชิกถูกตอง

ระบบจะใหดำเนินการตอ ดังรูป

หลังจากสแกนบัตรเรียบรอยแลวจะเขาสู

หนาจอการสแกนหนังสือ เพื่อทำรายการ

ยืม     โดยหนาจอจะแสดงวิธีการใชงาน

แสดงรายละเอียดของผูใชบริการ   เชน 

ชื่อ-สกุล คาปรับ เปนตน 

หมายเหตุ: หลังจากแสดงหนาจอแจงเตือน

บัตรสมาชิกที่มีปญหา     ระบบจะกลับมา

แสดงหนาจอหลักอัตโนมัติ




